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» Warum Eventmanagement?

« Wolltest du schon mal eine eigene Veranstaltung, z.B. eine Party, planen?
« MOochtest du wissen, wie groBe Veranstaltungen, wie Konzerte oder Festivals, organisiert werden?

« In diesem Fach kannst du kreativ sein, mit anderen zusammenarbeiten und echte Projekte

umsetzen! /
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» Projekimanagement & Planung

eZieldefinition: Was soll erreicht werdene

* Projektstrukturplan - Teilaufgaben und
Verantwortlichkeiten

Zeitplanung - Meilensteine, Deadlines
*Ressourcenplanung - Personal, Rdume, Technik

Risikomanagement - Schlechtwetter, Absagen
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» Wirtschaftliche Aspekie

*Budgetplanung

Einnahmen: Sponsoring, Einbindung des
Fordervereins, Verkauf)

Ausgaben: Technik, Catering, Personal, Miete,
Werbung

*Kosten-Nutzen-Analyse - ,\Was bringt uns das
Jubilaum?“

«Controlling

Laufende Kostenkontrolle
Abgleich von Ist- und Sollwerten
Nachkalkulation und Evaluation




» Organisation & Logistik
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*Veranstaltungsort/e - Auswahl, R ’ \ s
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Programmkoordination

*Technik & Ausstattung - BUhne, Ton, Licht,
Strom, Sicherheit

e Catering & Verpflegung

* Helferorganisation & Ehrenamt - Aufgaben,
Schichten, Kommunikation




» Marketing & Kommuni

*Zielgruppenanalyse - Schilerinnen, Eltern,
Ehemalige, Offentlichkeit, Presse

*Werbestrategie — Online (Website, Social
Media) und/oder offline (Plakate, Flyer,
Presseartikel)

* Corporate Identity/ Eventdesign — Logos,
Slogan, Farbkonzept

Presse- und Offentlichkeitsarbeit

*Einladungsmanagement & Gastebetreuung




» Rechtiliches & Sicherheit

*Genehmigungen — Ordnungsamt, GEMA,
Bauamt etc.

*Versicherungen — Haftpflicht,
Ausfallversicherung

Sicherheitskonzept - Fluchtwege, Erste Hilfe,
Security

*Vertrage & Haftung — Mit Dienstleistern,
Sponsoren




» Nachbereitung & Evaluation

*Feedback von Gasten, Helfenden
Dokumentation — Fotos, Videos, Medienberichte

*Abschlussbericht — Lernerfahrungen, Finanzen,
Empfehlungen

*Danksagungen an Unterstutzende




» Beispielprojekt - Wie konnte unser Schuljubilaum aussehen?

*\Was genau soll gemacht werden?

*\Wie viele Gaste erwarten wir?

*Wie konnen wir Partner oder
Sponsoren einbinden?

*Wie sieht unser Gastrokonzept aus?

*\Welche Alternativen gibt es bei
Regen?

*Wie messen wir, ob das Jubilaum
erfolgreich war?




» Warum solltest DU das Fach wahlen?

Wolltest du schon mal eine eigene Veranstaltung, z.B. eine
Party, planene

Modchtest du wissen, wie groBBe Veranstaltungen, wie
Konzerte oder Festivals, organisiert werden?

In diesem Fach kannst du kreativ sein, mit anderen
zusammenarbeiten und echte Projekte umsetzen!




